关于建立后勤系统宣传信息报送制度的通知
 

系统各单位：
为加强后勤系统与学校各单位之间的沟通了解，及时了解、掌握系统各单位工作、活动开展情况，积极推进后勤系统网络信息宣传工作规范化管理，根据后勤管理处党总支要求，决定建立后勤系统宣传信息报送制度，宣传信息报送工作完成情况纳入单位年度考核内容，影响单位考核等次。

一、通讯员管理

1．各中心指定1-2名职工兼职担任本中心通讯员，报后勤管理处审批备案，具体负责本中心日常宣传信息报送工作。

2．通讯员要求：熟悉本单位的情况，爱岗敬业，具有一定的文字写作能力，能够独立完成新闻采写工作；能够把握正确的舆论导向，及时捕捉本单位党建、管理、业务工作等方面的信息，内容真实，报送及时；能够积极总结信息报送经验，就信息宣传工作提出合理化建议。

3．通讯员考核：后勤处负责每年底对各中心通讯员进行通讯工作考核，根据报送信息数量和质量确定等次，并对优秀通讯员予以表彰奖励。

二、信息报送内容
1．业务工作最新动态以及重大事项；
2．基层党支部活动、工会活动；

3．外单位来访、检查、调研等重要安排；

4．学校及后勤系统开展的各类活动的完成情况；

5．中心运行发展过程中好的经验和做法；

6．其它认为需要报送的信息。
三、信息报送要求：

信息报送要求及时、准确，严格按照《新疆农业大学新闻网投稿规范》的要求执行。

1．稿件内容

要求表达客观，叙述准确，内容新鲜，报道及时，篇幅短小，形式活泼，标题简洁。叙述应使用第三人称，如不使用“我们”、“我中心”、“我单位”等第一人称。发稿前，对新闻稿内的人名、职务等信息重点核实。

2．稿件字数

消息类稿件一般不应超过800字，以600字左右为宜。通讯类稿件一般不应超过2000字。

3．新闻图片

图片要求清晰，像素大于800*640以上，稿件配图请单独存为同名文件，不要插入WORD文档，图片求精不求多，不同角度的2-3张即可，一般以场景照片为主，同时添加文字说明。

4．稿件作者

来稿必须在文末注明作者、摄影者（集体或个人），文责自负。

5．新闻审核

各单位提交的新闻稿，重要稿件应由本单位主要负责人审稿，普通稿件由通讯员把关，对稿件的真实性、客观性负责，并在发送稿件时出具审核意见。

6．新闻发送

使用校内办公网广讯通发送时，请选择服务器转发，多个文件请放在命名好的文件夹中统一发送，稿件发送至后勤处党政办公室。

7．稿件采用

凡不符合上述要求或写作质量较差的稿件不予采用。同一类型活动发表1-2篇最先投稿的稿件。

8．特别说明

党总支鼓励各单位积极投稿，但必须注重稿件质量和时效（一般不超过24小时）。要求各中心每月不少于三篇消息类稿件。
后勤管理处党政办公室
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